


1、系统登录
       为了保证系统的安全性，通过密码验证功能对登录的用户进行确认，以保证只
有具有后台管理权限的用户才能登录系统。
登入地址：http://dbsc.gyurt.com:9031



2、用户注册

       用户注册：需要进行项目咨询与线上预审的外部单位（人员）必须注册账号
方可发起项目咨询与线上预审（登入账号为注册邮箱号）。



3、用户登入

       外部单位登录系统后，进入【外部项目申报】|【项目咨询与线上预审】页面，
点击“新增“按钮创建项目。



4、项目咨询

       创建项目：填写项目名称、建设单位全称、所属行政区、临近线路/站点、项目负责人及其联系
方式、项目概况描述（主要施工内容、规模），并根据要求上传项目与地铁相对位置图纸。



4、项目咨询

4.1项目咨询-图纸申请

      （1）【项目咨询】图纸申请：无法判断项目与地铁相对位置的，需要在页面中下载《关于商请
调取相关图纸的函》模板，向贵阳轨道交通集团申请该位置的地铁相关图纸。《关于商请调取相关图
纸的函》需要加盖建设单位公章，并将加盖公章后的扫描件上传至页面下方相关附件中对应位置，点
击“提交“，将材料提交贵阳轨道交通集团审核。



4、项目咨询

4.2项目咨询-图纸反馈

      （2）【项目咨询】图纸反馈：申请的图纸资料将反馈至项目申请人账号，打开流程表单后，可
在“轨道集团反馈图纸“字段下载图纸资料。



4、项目咨询

4.3项目咨询-图纸提交

      （3）【项目咨询】图纸提交：收到地保办反馈的图纸后，即可判断申请的项目与地铁的相对位
置关系，此时补充上传项目与地铁相对位置图纸，点击“提交“，提交审核。



4、项目咨询

4.4项目咨询-项目类型、等级判断

      （4）【项目咨询】项目类型、等级判断：轨道地保办根据项目申请人提交的项目与地铁相对位置图纸，判断项
目类型、项目等级。若无法判断项目类型或无法判断项目等级，项目申请人需根据“地保办反馈意见“对所提交资料进
行调整，调整后重新上传、提交；若地保办判断了项目类型、等级，则可进入提交线上预审材料阶段。



5、线上预审

5.1线上预审-初审材料提交

      （1）【线上预审】线上预审材料提交：根据不同项目类型、项目等级，所要求提交的线上预审材料也不相同。
项目申请人需根据流程表单页面下方的附件文件夹要求，上传对应的项目资料。不同项目资料的具体要求写在每个
附件文件夹中的备注栏，请根据备注要求提交相关资料，如有疑问可联系经办人沟通（对应经办人的联系方式显示
在流程表单中）。所有材料上传完毕后，点击“提交“按钮，提交地保办审核。



5、线上预审

5.2线上预审-初审材料回退

      （1）【线上预审】线上预审材料回退：若提交的线上预审材料不通过审核，将被退回至项目申请人处，轨道地
保办将在材料有问题的附件文件夹中，标注审批意见及修改指导，请项目申请人根据意见对不合格的资料重新上传、
提交。



5、线上预审

5.3线上预审-初审项目结束

      （1）【线上预审】项目审查结束：对于外部单位提交资料符合审查完结条件的项目可选择结束，点击提交后该
项目会进入项目管理中进行转监管、监测项目。



5、线上复审

5.4线上复审-已审查材料上传

      （1）【线上复审】已审查材料上传：外部单位将已审查完成的材料进行上传，有轨道集团对已审查材料进行复
查。



5、线上复审

5.4线上复审-轨道集团复审

      （2）【线上复审】轨道集团复审：对外部单位提交的审查材料进行复审，确认无误后，可选择下个阶段材料提
交流程，待项目流程阶段均完成后由轨道集团复审环节点击结束即可。



      （1）【审查结束】已审查材料上传：若提交的线上预审材料已经通过审查，项目申请人将在收到邮箱及站内通
知，此时项目申请人需要将通过审查的材料，重新上传至平台中留存。

6、审查结束

6.1审查结束-已审查材料上传



      （2）【审查结束】审查材料确认：由轨道地保办和总工办确认审查材料是否提交完整，提交完整的项目点击提
交形成项目一棵树，转入项目台账中。可以按照项目类型转监管或者监测。

6、审查结束

6.2审查结束-审查材料确认


